	№
	Наименование мероприятий
	Срок осуществления
	Ответственный исполнитель

	1
	Рассмотрение дел об административных правонарушениях, отнесенных к компетенции административной комиссии
	По мере поступления дел об административных правонарушениях (но не реже 1 раза в месяц)
	Председатель административной комиссии 

	2
	Подготовка и организация заседаний административной комиссии, ведение делопроизводства.
	постоянно
	Ответственный секретарь административной комиссии, председатель комиссии 

	3
	Принятие мер для обращения к исполнению постановлений, вынесенных комиссией, а также контроль исполнения постановлений, направленных для принудительного исполнения в отдел службы судебных приставов.
	постоянно
	Ответственный секретарь административной комиссии 

	4
	Осуществление контрольных мероприятий по выявлению административных правонарушений, отнесённых к компетенции административной комиссии Законом Воронежской области  от 31.12.2003 г. № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области» 
	согласно отдельным графикам и планам
	Должностные лица администрации Калачеевского муниципального района, уполномоченные на составление протоколов об административных правонарушениях 

	5
	 Участие в сходах граждан для разъяснения федерального и областного административного законодательства
	По мере необходимости (но не реже одного раза в год)
	Члены комиссии

	6
	 Участие в сходах граждан для разъяснения федерального и областного административного законодательства
	По мере необходимости (но не реже одного раза в год)
	Члены комиссии

	7
	Направление рассмотренных административных материалов в прокуратуру Калачеевского района для проверки законности и обоснованности принятых решений
	По запросам прокуратуры
	Ответственный секретарь административной комиссии 

	8
	Подготовка и проведение методических занятий и разъяснений по запросам должностных лиц, уполномоченных на составление протоколов об административных правонарушениях 
	по мере поступления запросов
	Ответственный секретарь административной комиссии 

	9
	Подготовка материалов для размещения на официальном сайте администрации Калачеевского района  о деятельности административной комиссии 
	ежеквартально
	Ответственный секретарь административной комиссии 

	10


	Формирование и предоставление отчётов  о деятельности административной комиссии
	ежеквартально
	Ответственный секретарь административной комиссии
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