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АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от    «07» декабря 2017 г. № 446
                 г. Калач

Об утверждении технологической схемы
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду и безвозмездное пользование

муниципального имущества»
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Калачеевского муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества».
2. Разместить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества» на официальном сайте администрации Калачеевского муниципального района Воронежской области.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Калачеевского муниципального района Бондареву М.Л.

Глава администрации  
Калачеевского муниципального района                                                  Н.Т. Котолевский
Приложение 

к распоряжению администрации 

Калачеевского муниципального района

от «07» декабря 2017 г. № 446
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества»

РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Калачеевского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение обеспечивающие организацию  предоставления муниципальной услуги – отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Калачеевского муниципального района Воронежской области.

МФЦ- в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000084970

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет.

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением администрации Калачеевского муниципального района Воронежской области от 15.10.2014 г. № 853 «Об утверждении Административного  регламента Администрации Калачеевского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества»».

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов или по результатам торгов.

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Телефонная связь, портал государственных услуг, официальный сайт администрации, личное обращение.


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	Не более 30 календарных дней 
	Не более 30 календарных дней 
	-не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

-подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

.


	-документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с административным регламентом для  предоставления  муниципальной услуги;

- муниципальное имущество, указанное в заявке является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;

-имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование используется или будет использоваться для муниципальных нужд;

 - отсутствуют основания для предоставления муниципального имущества в аренду без торгов в соответствии с требованиями федерального закона «О защите конкуренции»; 

- имущество не относится к собственности Калачеевского муниципального района Воронежской области;

- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (Поддержка не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

1) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

3) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации

В оказании поддержки должно быть отказано в случае, если:

1) не представлены документы, определенные нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, принимаемыми в целях реализации государственных программ (подпрограмм) Российской Федерации, государственных программ (подпрограмм) субъектов Российской Федерации, муниципальных программ (подпрограмм), или представлены недостоверные сведения и документы;

2) не выполнены условия оказания поддержки;

3) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

4) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.), в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
-наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

-наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1.Непосредственно в администрацию, в МФЦ;

2.С использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.
	1.Лично по месту обращения, почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только

на бумажном носителе)

2.Посредством   направления   через   Единый  портал  государственных

 и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

7.посредством     направления     через     Портал    государственных

и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Физические и юридические лица, обратившиеся в  администрацию Калачеевского муниципального района Воронежской области с заявлением о предоставлении  муниципальной  услуги 
	1.Паспорт РФ

2.Засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления юридическим лицом).

3. заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	имеется
	Гражданин РФ 18-летнего возраста
	доверенность
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	1
	Заявление
	Заявление 
	1-подлинник
	Обязательно 
	Документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


	Приложение 1.
	Приложение 3

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
	Паспорт 
	1-копия
	Предоставляется лично должностному лицу, либо в электронном виде
	
	«-»
	«-»

	3
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
	Доверенность или договор
	1-копия
	Предоставляется лично должностному лицу, либо в электронном виде
	
	«-»
	«-»

	4
	Засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления юридическим лицом)
	Устав 
	1-копия
	Предоставляется лично должностному лицу, либо в электронном виде
	
	«-»
	«-»

	5
	Заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя.
	Заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя.
	1-копия
	Предоставляется лично должностному лицу, либо в электронном виде
	
	«-»
	«-»


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодей

ствия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	«-»
	Выписка 
	-кадастровый (условный) номер объекта недвижимости;

- ОКТМО;

- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;

- наименование объекта;

- назначение объекта;

- площадь объекта;
	Администрация Калачеевского муниципального района Воронежской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области
	
	8 календарных дней
	«-»
	«-»

	«-»
	Выписка
	-кадастровый номер земельного участка;

- данные о заявителе - физическом лице (Ф.И.О., паспортные данные);

- данные о заявителе - юридическом лице (полное наименование, ОГРН, ИНН, дата государственной регистрации, страна регистрации, дата и номер регистрации
	Администрация Калачеевского муниципального района Воронежской области
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Воронежской области
	
	8 календарных дней
	«-»
	«-»


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «услуги»
	Требования к документу/

документам, являющемуся (ихся) результатом «услуги»
	Характеристика результата «услуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «услуги»
	Способ получения результата «услуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	1. 1
	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования (далее – договор)
	Проект договора подписывается заявителем не менее чем через десять дней.

Договор аренды или безвозмездного пользования заключается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	Положительный
	«-»
	«-»
	Выдача проекта договора для подписания заявителем осуществляется в здании администрации Калачеевского муниципального района Воронежской области или в МФЦ центрами в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
	5 лет
	1 год

	2. 2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным им при подаче заявления.
	Подписывается главой администрации, с указанием причин отказа
	отрицательный
	«-»
	«-»
	направляется заявителю способом, указанным им при подаче заявления.
	5 лет
	1 год


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	При наличии оснований, указанных в разделе 2 настоящей технологической схемы, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению
	1 день
	Сотрудник администрации или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов
	Приложение 1, журнал регистрации заявок
	Заявление - Приложение 1

	2
	Рассмотрение заявления с документами
	Специалист проверяет наличие в реестре муниципальной собственности Калачеевского муниципального района Воронежской области записей о запрашиваемом имуществе, и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данным, содержащимся в документах на предоставление муниципального имущества:

- устанавливает наличие или отсутствие прав третьих лиц на запрашиваемое имущество;

- проверяет сведения о наличии в  ранее заключенных договоров аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества с участием заявителя на стороне арендатора.

2.Если препятствий для проведения аукциона не выявлено, специалист составляет извещение о проведении торгов. В течении 30 дней после обнародования извещения, принимаются заявки о проведении торгов. По истечении данного срока комиссией принимается решение об участниках торгов либо об отказе в участии в торгах. 
	10 дней

30 дней
	Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	СГИО
	«-»

	3
	Подготовка  решения о предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Принимается решение о проведении торгов либо об отказе. При принятии положительного решения составляется постановление администрации о проведении торгов.
	10 дней
	Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	АИС
	«-»

	4
	Проведение торгов
	Результаты фиксируются в протоколе.
	60 дней
	Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	АИС
	

	5
	Заключение договоров о передаче муниципального имущества
	Административная процедура по заключению договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом включает в себя следующие этапы:

а) подготовку проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

б) направление результата муниципальной услуги заявителю;

в) подписание проекта договора заявителем. Договор заключается не менее чем через 10 дней после проведения торгов.
	10 дней
	Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Автоматизированное рабочее место
	«-»


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «услуги» и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

	Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
	Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
	Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
	Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено


Перечень приложений:

Приложение 1 (образец заявления)

Приложение 2 (расписка)
Руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом

и земельным отношениям                                                                                                                                              А.М. Ярцев

Приложение 1 

к технологической схеме

Главе администрации Калачеевского муниципального района Воронежской области Н.Т. Котолевскому
ФИО гражданина_______________________
______________________________________,

Место жительства:______________________

_______________________________________
паспорт серия _____ №_____________ выдан _______________________________________
дата выдачи  ___________________________
код подразделения______________________
тел.___________________________________
      адрес электронной почты _______________                                                                                                            

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования Калачеевский муниципальный Воронежской области, являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением), расположенным по адресу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Техническая характеристика:

общая площадь ______________ кв. м, в том числе: этаж ______________ кв. м;

___________ (N на плане), подвал ____________ кв. м __________ (N на плане)

    Цель использования помещения: _________________________________________

___________________________________________________________________________

    Заявитель _____________________________________________________________

                       (полное наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________

                сокращенное наименование юридического лица)

    ИНН ____________________

    Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса: _______

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса: ____

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Банковские реквизиты:

    наименование банка ____________________________________________________

    БИК ___________________________________________________________________

    корр. счет ____________________________________________________________

    расчетный счет ________________________________________________________

    телефон офиса ___________________, телефон бухгалтерии ________________

    В лице ________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. полностью, должность)

    Основание _____________________________________________________________

                         (Устав, положение, свидетельство)

    Заявитель _________________________________ ___________________________

                     (Ф.И.О., должность)               (подпись)

    М.П.

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

    ┌─┐

    │ │ посредством личного обращения в администрацию 
    └─┘ Калачеевского муниципального района Воронежской области
    ┌─┐

    │ │ в форме электронного документа

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ в форме документа на бумажном носителе

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только

    └─┘ на бумажном носителе)

    ┌─┐

    │ │ отправлением по электронной почте (в форме электронного документа

    └─┘ и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных

        правовых актах)

    ┌─┐

    │ │ посредством личного обращения в многофункциональный центр (только

    └─┘ на бумажном носителе)

    ┌─┐

    │ │ посредством направления через Единый портал государственных

    └─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

    ┌─┐

    │ │ посредством направления через Портал государственных

    └─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

___________________________________________________________________________

                       (оборотная сторона заявления)

    Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или более документов, не находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги):

    О представлении неполного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

___________________________     ___________________________________________

    (подпись заявителя)                (Ф.И.О. заявителя полностью)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006г.№ 152-ФЗ  «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации)  предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно (для физических лиц).

    "____" __________ 20___ г.   __________________________

                                                          (подпись)
Приложение № 2

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества

Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник администрации _______________ _________________ получил «_____» ________________ _________ документы                                         

      (число)                              (месяц прописью)                        (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по 

                                           (прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия  решения о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

(согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента)

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)     (расшифровка подписи)

ответственного за  прием документов)
